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Wstep

Niniejsza instrukcja zawiera opis procesu przygotowania danych o stawkach optaty za zajecie pasa
drogowego na potrzeby Punktu Informacyjnego ds. Telekomunikacji.

Ewentualne pytania zwigzane z przygotowaniem badz importem danych nalezy zgtasza¢ na adres
pit@uke.gov.pl.



mailto:pit@uke.gov.pl

1. Dostep do systemu PIT

Przed przystgpieniem do przekazania danych o stawkach optaty za zajecie pasa drogowego nalezy
sprawdzi¢, czy dana jednostka samorzadu terytorialnego posiada konto na PUE UKE oraz dostep
do systemu PIT. Moze to zrobié jedynie przedstawiciel danej organizacji.

Jezeli utworzone zostato juz konto dla danej jednostki samorzadu terytorialnego na PUE UKE , ale
nieznany jest administrator lub przedstawiciel tego podmiotu nalezy wykonac ponizsze kroki:

1. zarejestrowac sie w systemie PUE UKE, potwierdzi¢ konto Weztem Krajowym i zalogowac
sie na PUE UKE,

2. wystaé do UKE Wniosek ogdlny (wybierajac go ze zbioru dostepnych formularzy
»,Konsument”/Whniosek ogdlny). We wniosku w polu , Tres¢” nalezy wpisa¢ petng nazwe
podmiotu, NIP, adres, imie, nazwisko, login z PUE UKE. Ponadto w tresci wniosku nalezy
wskazac jakg uzytkownik ma miec przypisang role tj. ,administratora” lub ,administratora i
przedstawiciela” podmiotu.

1.1. Rejestracja konta uzytkownika

W przegladarce internetowej wprowadz adres https://pue.uke.gov.pl. Nastepnie wybierz przycisk
»Zaloguj” (system przenosi uzytkownika do panelu rejestracji i logowania).
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Rys. 1 Przejscie do panelu Centralnego Systemu Uwierzytelniania UKE

W celu utworzenia konta na PUE UKE wybierz przycisk ,,Zarejestruj sie” (Rys. 2).

U ‘ Centralny System Uwierzytelniania UKE A A+ Ar+ O

Logowanie Rejestracja

Zaloguj sie przy pomocy loginu i

Zalogui si
hasta S

Zaloguj sie poprzez Wezet z
F
Krajowy LDgIn_gov_pI

Nie posiadasz konta w systemach UKE?

Zarejestruj sie wypetniajac

] _ Zarejestruj
formularz rejestracyjny =z
; Unia Europejska
Punducee E ;?sckzg ospolita Eulupusk‘i"uﬁdusz
SatepetsK . i

Rys. 2 Panel Centralnego Systemu Uwierzytelniania UKE
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Nastepnie wypetnij dostepny formularz i nacisnij przycisk ,,Zarejestruj sie” (Rys 3).

Rejestracja

Utworz konto w CSU UKE

Adres e-mail

Pole jest wymagane

Nazwisko Imie

[J Nie posiadam numeru PESEL

PESEL
Hasto Powtorz hasto

[ Wiacz weryfikacje dwustopniowa

Postugiwanie sie kontem zatozonym przez adres e-mail umozliwia logowanie oraz korzystanie z
wybranych funkcjonalnosci systemow UKE. Aby korzystaé ze wszystkich funkcjonalnosci w systemach
PIT oraz PUE musisz potwierdzic swoje dane wykarzystujac Profil Zaufany.

Rys. 3 Formularz rejestracji w CSU UKE

Aby skorzysta¢ ze wszystkich funkcjonalnosci PUE UKE i PIT nalezy zalogowad sie przez Wezet
Krajowy. W tym celu wybierz przycisk ,Login.gov.pl” (Rys. 4).

U ‘ Centralny System Uwierzytelniania UKE A B+ A+ O

Logowanie Rejestracja

Zalaguj sie przy pomocy loginu i e
Zal
hasta S Nie posiadasz konta w systemach UKE?

Zaloguj sie poprzez Wezet H
3

i Login.gov.pl
Zarejestruj si tniaj
arejestryj 5'? wype! rlua]qc Zared jsie
formularz rejestracyjny

P Unia Europejska
Fundusze Rzeczpospolita jski
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Rys.4 Przejscie do panelu Wezta Krajowego


https://pue.uke.gov.pl/

Zostaniesz przeniesiony na strone https://login.gov.pl/, gdzie mozesz zalogowaé sie przez Profil
zaufany, Aplikacje mObywatel, e-Dowdéd, Bankowos¢ elektroniczng lub USE elD (Rys. 5).

gov.pl

@ polski
Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logowania

Bankowos¢ elektroniczna N
mBank SA

Pozostate sposoby logowania

'ﬁ Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej >

D Aplikacja mObywatel

Skanuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel ?
ﬁ Bankowos¢ elektroniczna
=== Zaloguj sie za pomocg bankowosci elektronicznej >
e-Dowdd

Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >

USE elD

Use your National elD to access online services >

Rys. 5 Wybdr sposobu logowania

1.2. Zaktadanie konta dla podmiotu.

Po zalogowaniu do PUE UKE przejdz do zaktadki ,, Twoje konto” (Rys. 6).
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Rys. 6 Zaktadka Twoje konto
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Wprowadz i zweryfikuj poprawnos¢ danych dotyczacych konta uzytkownika (Rys. 7).

Twoje konto

DODATHKOWE INFORMACIE

TWOJE KONTD PODMIOTY UZYTKOWNIKA
DANE SZCZEGOLOWE
Login Imig
inwentarzaca8@uke.gov.pl Inwentaryzacjad
Nazwisko E-mail
PIT inwentaryzacjaB@uke govpl
Data urodzenia Miejsce urodzenia

P jost wymagans

Nazwisko redowe

Pale jest wymagane

Obywatelstwo

Pule jest wymagane

Pesel

56072719764

Pale jest wymagane

Telefon

ADRES
Hraj
Wyhierz krai

[] Powiadomienia sSMs

~  Powiadomienia e-mail

Wjewikizhums Powiat
Gmina iaste

Fule jest wymagane
Ulica
Budynek Mieszkania

Fole jest wymagane

Hod pocztoury

Pt jest wymagane

=R

Nastepnie przejdz do zaktadki ,,Podmioty uzytkownika” i nacisnij przycisk ,,Dodaj podmiot” (Rys. 8).

Rys. 7 Dane konta uzytkownika

Twoje konto

TWOJE KONTO I

PODMIOTY UZYTKOWNIKA

Nazwa Aktywna NIP

Brak danych

Urzad Komunikacji Elektranicznej
ul. Gietdowa 7/9
01-211 Warszawa

Regon Telefon

Miasto

Pomoc

Ulica

Regulamin

DODATKOWE INFORMACJE

Dodaj podmiot

Poczta Kraj Podpisz

Pozycji 0z 0 destgprych

Deklaracja dostepno3ci Zgtos problem

Rys. 8 Zaktadka podmioty uzytkownika




Wypetnij formularz z danymi podmiotu zaznaczajgc okienko ,Dodaj mnie jako przedstawiciela
podmiotu” i nacisnij przycisk ,,Zapisz” (Rys. 9).

UWAGA!
Konto podmiotu zaktadamy dla jednostki samorzgdu terytorialnego (tj. wojewddztwa, powiatu,
gminy) podajgc NIP jednostki (np. wojewddztwa, powiatu, gminy), a nie urzedu.

Profil podmiotu

szCzEGdLr
Sty

Doaj mnie jako preedstwiciela podmiotu

ke prevdzzzascie] pedriots beziesz et wyrkat | ndbiera pisma uimieni bngn podiohy Szrzngeweirstruke dot. PUE mmajdriesz ra ztn

«  Np

Hormer budyrios Lokl

Rys. 9 Formularz profilu podmiotu

Po wprowadzeniu NIP zostang do formularza automatycznie zaczytane dane z REGON odnosnie
nazwy, Regon, formy prawne;j. Jezeli podmiot jest wpisany do rejestru jednostek samorzadu
terytorialnego wykonujgcych dziatalnos¢ w zakresie telekomunikacji automatycznie zaczytany
zostanie Numer RIST. Pozostate dane w formularzu nalezy uzupetnié. Po zapisaniu danych w
formularzu zostaniesz przekierowany na strone Profilu Zaufanego w celu ukoniczenia aktualizacji

podmiotu. Jezeli po utworzeniu podmiotu dane dotyczace telefonu, emaila, fax lub adresu siedziby
ulegng zmianie administrator podmiotu moze je samodzielnie zmieni¢.

Utworzony podmiot bedzie widoczny w zaktadce , Twoje konto”. Jeden uzytkownik moze miec
przypisanych wiele organizacji pod warunkiem, ze ma przypisang role przedstawiciela podmiotu.



Aby zmieni¢ podmiot nalezy wskazac jeden z dostepnych kontekstéw. Po poprawnym wybraniu
kontekstu zostanie on zaznaczony wskaznikami np. >>>Gmina DSA UKE<<< (Rys. 10).
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Rys. 10 Wybor kontekstu

1.3. Dodanie przedstawiciela podmiotu

Aby doda¢ nowego przedstawiciela do istniejgcego podmiotu osoba powinna posiadaé konto
uzytkownika na PUE UKE (instrukcja pkt 1.1.).

Przedstawiciela podmiotu moze doda¢ jedynie administrator danego podmiotu.

Po zalogowaniu do konta PUE UKE i wybraniu kontekstu danej organizacji nalezy przejs¢ w
zaktadke ,PODMIOTY UZYTKOWNIKA” (Rys 11).

Twoje konto

TWOJE KONTO I PODMIOTY UZYTKOWNIKA I DODATKOWE INFORMACIE
DANE SZCZEGOLOWE
Login Imig
_@testl.lke.gw.pl Magalena

Rys. 11 Wybor zaktadki ,,Podmioty uzytkownika”

Nastepnie nacisng¢ symbol otdéwka znajdujacy sie po prawej stronie danej organizacji (Rys 12).

T ] I t
- )
TWOJE KONTO PODMIOTY UZYTKOWNIKA DODATKOWE INFORMACIE
« 4
Dodaj podmiot I

Nazwa Aktywna NIP Regon Telefon Miasto Ulica Poczta Kraj Podpisz
GMINA BOLESEAWIEC Nie 6121636303 230821457 Bolestawiec (miasto) ul. Test-Krucza 59-700 Polska
POWIAT BOLESLAWIECK] Tak 6121826222 230821629 Bolestawiec (miasto) Armii Krajowe] 59-700 Polska
WOIEWODZTWO MAZOWIECKIE Tak 1132453940 015528910 Warszawa Jagiellonska 03-719 Polska

Rys. 12 Zaktadka Podmioty uzytkownika



Po przejsciu do Profilu podmiotu wybierz zaktadke ,,PRZEDSTAWICIELE” (Rys.13).

Profil podmiotu

Dane Twojej organizacj zostaly zaktualizowane. PotwierdZ poprawno3€ danych aby méc w petni korzystat z profilu organizacji.

Paoprzednie Zaktualizowane Zrédio
Formaprawna: 03 - WSPOLNOTY SAMORZADOWE 403 - WSPOLNOTY SAMORZADOWE ~ REGON

Szczeghty
Kraj

Palska v 6121636303 230821457

SZCZEGOLY I PRZEDSTAWICIELE I ADMINISTRATORZY

Rys. 13 Wybor zaktadki Przedstawiciele

Nastepnie nacisnij zielony znak ,,+” (Rys.14).

Profil podmiotu

SZCZEGOLY PRZEDSTAWICIELE ADMINISTRATORZY
Login Imig Nazurisko Email Podpisz
[ e Ewelina || I == ke v pl a
< >
Rys. 14 Zaktadka Przedstawiciele
W oknie wpisz login przedstawiciela (maila) i nacis$nij przycisk ,Dodaj” (Rys.15).
SZCZEGORY PRZEDSTAWICIELE ADMINISTRATORZY
ogin przedstawiciela
_(El)testukn.gau.pl|
Login-t Imig Mazwisko Email Podpisz
[ e Ewelina | ] I ot tukegovgl a
< >

Rys. 15 Wprowadzanie loginu przedstawiciela podmiotu




Zostaniesz przekierowany na strone Profilu Zaufanego w celu dokoriczenia dodawania
przedstawiciela do podmiotu.

1.4. Ztozenie wniosku o dostep do PIT

Po wybraniu wtasciwego kontekstu podmiotu na Twoim koncie w oknie wyszukiwarki wpisz
»Whniosek o dostep do PIT” (Rys.16).
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Rys. 16 Przejscie do wniosku o dostep do PIT

W pierwszej czesci formularza wyswietlg sie dane organizacji pobrane automatycznie z profilu

podmiotu.

PROGZE (1 PRZYZMANIE MASTEPUACYTH ROL W SYSTEMIE PIT

O T
Dnformacia o zobow dostspna po iknigcn. 1 ||
D iz damychio i jacej Infrastrukturze W a takie o kanakach
O iz danych it kanakach
i’

Warosarzarie danych o kanatach technologiczmych

‘Worowadzaree danych o stdach za migoe pasa drogowego
mammmmlmm|m

O ‘Wprowadzanie warunikde dostgpu do terendw leSnych

Lasiiu Pai yreaar dyrehcj Lasdw P 8|

D i danych z j ewidencj sieci urbrojenia ternu
. L = starosta, prezyden uinhrnw-u:hpu-ldll]
O ‘Wiprcwsaidzamie danych o warunkach dostepa do nieruchomedc
[z2rzgdca terenu zamkinigbegs, Tarzydea drogi, Sric b i

A e

O Pafistwowa jednostic organizacyina.
jednostid i z 1 oA llﬂl'!"d!mwn\pln'!.?.!.siﬂmzhhﬁﬁnMn-hﬂmﬂlﬂ:ﬂmlm

Rota 15T

Wit/ Burmistrz Prezydent Mt

._

Whicrz wojewadzban

Rys. 17 Wybor roli w PIT
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W drugiej czesci uzytkownik wybiera role, ktérg chce petni¢ w systemie PIT (Rys. 17) . Wskazane
jest zaznaczenie wszystkich przyciskdéw wyboru dotyczgcych danej jednostki samorzadu
terytorialnego:
— Woprowadzenie danych o kanatach technologicznych (zarzadca drogi, zarzadca terenu
zamknietego)
— Woprowadzanie danych o stawkach za zajecie pasa drogowego [Wdjt ,burmistrz, prezydent
miasta, starosta i marszatek wojewddztwal
— Woprowadzenie danych z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (Marszatek
wojewddztwa, starosta, prezydent miasta na prawach powiatu)
— Woprowadzenie danych o decyzjach (zarzadca drogi).

Aby wysta¢ wniosek do realizacji nalezy uzyé przycisku ,,Zapisz i przejdz dalej” i podpisaé Profilem
Zaufanym.
UWAGA
Uprawnienia w systemie PIT s3 nadawane dla uzytkownikéw, a nie dla podmiotéw. Kazdy
uzytkownik (przedstawiciel podmiotu) musi ztozy¢ Wniosek o dostep do PIT, jesli wczesniej tego
nie zrobit.

1.5. Logowanie do systemu PIT

W przegladarce internetowej wprowadz adres https://pit.uke.gov.pl.

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

@ Przegladanie prywatne X IeE

@ http://pit.uke.gov.pl/ — otwérz strone

&) pit.uke.gov.pl — ntips://pit.uke.gov.pl/pl-pl/
PIT Strona gléwna - PIT — https;//pit.uke.gov.pl

P'1 Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji — https://pit.uke.gov.pl/pl-pl/strona-glowna/

P'7 Pomoc - Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji — https://pit.uke.gov.pl/pl-pl/pomoc/

Rys. 18 Wprowadzanie adresu portalu PIT

Nastepnie z menu wybierz zaktadke PORTAL MAPOWY.

P ’ Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji UE | AA+ Ave D PLV Zalogy

STRONA GLOWNA 0 PROJEKCIE PROCEDURY PUBLIKACJE PORTAL MAPOWY POMOC Szukaj. Q

Inwentaryzacja
infrastruktury i ustug
" telekomunikacyjnych

Rys. 19 Otwieranie portalu mapowego
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https://pit.uke.gov.pl/

Do portalu mapowego mozna zalogowac sie w sposdb bezposredni za pomoca adresu
https://pitmap.uke.gov.pl/.

P ‘ Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji AA+A++ © | Zalogy

4 O © » 0 Q i Panel zarzadzania Zgtos rozbieznosé
K ) Z WARSTWY SYSTEMOWE ’

-
" WARSTWY PWID »
P
WARSTWY ARCHIWALNE 4
o

o » WARSTWY UZYTKOWNIKA »
KOMPOZYCIE ’

PODKEADY MAPOWE »

PL-1992 s B

P = 1:(Dowolna) ¢ | 1000 Ustaw

Rys. 20 Okno portalu mapowego

Logowanie odbywa sie za pomoca Centralnego Systemu Uwierzytelniania UKE.

U | Centralny System Uwierzytelniania UKE A A A @

Logowanie Rejestracja

Zaloguj sie przy pomocy loginu i

Zaloguj si Ni jadasz konta w mach UKE?
hasta loguj sig e posiadasz konta w systemach Ul

Zaloguj sie poprzez Wezet Krajo H
gusiepop ¢ o L"Dgln-QOV-Pl Zarejestruj sie wypetniajac

formularz rejestracyjny

Rys. 21 Panel Centralnego Systemu Uwierzytelniania UKE

Uzytkownicy, ktérzy wczesniej nie zatozyli konta w Centralnym Systemie Uwierzytelnienia UKE (CSU
UKE) powinni dokona¢ rejestracji, zosta¢ przedstawicielem podmiotu, ztozy¢ wniosek o dostep do
PIT (instrukcja strony 4-12).

Przed importem danych sprawdz, rozwijajac menu logowania, czy zostata wskazana wifasciwa
organizacja (jednostka samorzadu terytorialnego), w razie potrzeby wybierz odpowiednig (Rys. 22).
Przy wskazanej organizacji obok nazwy po prawej stronie pojawi sie stowo (aktywny).
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https://pitmap.uke.gov.pl/

PIT Widok mapy PIT x

< C & pitmap.uke.gov.pl * O
. . " inwentaryzacja2(@uke.gov.pl ¥
Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji A a+ A+ © DSA1
5 B
Warsztaty 2
[o/p 0@+ 6 aaiao|lxreosn »|FEgmm Zgios rozbieznos
n Warsztaty WARSTWY SYSTEMOWE »
Warsztaty2
H WARSTWY PWID ’
Warsztaty3
WARSTWY ARCHIWALNE L
Warsztaty4
Januszews Warsztatys WARSTWY UZYTKOWNIKA L
Warsztatys KOMPQZYCIE 4
Warsztaty7 o PODKLADY MAPOWE 4

Rys. 22 Wybor kontekstu

Nastepnie wybierz przycisk Panel zarzadzania stuzacy do przejscia do narzedzia umozliwiajgcego
zarzadzanie danymi podlegajacymi inwentaryzacji (Rys. 23).

. oo t 2@uke.govpl ¥
P ‘ Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji A A+ 2+ © gl'\;" aryzaga2@ukegoup
Y
il & @ $ 06 Q @ i B 0| & & 8 B & | mabelaatrybutow Zgtos rozbieznose
WARSTWY SYSTEMOWE 4
H WARSTWY PWID 4

WARSTWY ARCHIWALNE 4

Januszewo

WARSTWY UZYTKOWNIKA 4
KOMPOZYCJE L]
I i I PODKEADY MAPOWE 4

PL-1992 s

—= 1:{Dowolna) * 1000 Ustaw
Wersja: 1.1.233

Rys. 23 Przejscie do panelu zarzgdzania danymi

Jezeli po przejsciu do panelu zarzgdzania pojawi sie widok jak na rysunku ponizej (Rys. 24) oznacza
to, ze uzytkownik nie ztozyt Wniosku o dostep do PIT. Nalezy ztozy¢ wniosek o dostep do PIT zgodnie
z instrukcja (pkt 1.4.).

P ‘ Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji Inwentaryzacja: 2024_| A A+ A++ ©

inwentaryzacjal@uke.gov.pl ~
Warsztaty15

Strona gtowna

Wyszukaj Szybki dostep
[ed widok mapy

B Rejestry

|«

Do pobrania

Rys. 24 Widok panelu zarzgdzania dla uzytkownika bez uprawnien
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2. Scenariusz wprowadzania danych do systemu PIT

Przed importem danych sprawdz, rozwijajac menu logowania, czy zostata wskazana wfasciwa

organizacja, w razie potrzeby wybierz odpowiednig (Rys. 25). Przy wskazanej organizacji obok

nazwy po prawej stronie pojawi sie stowo (aktywny).

P Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji

a ‘ :

B .
[

v = Dowolnal s
https://pitmap.uke.gov.pl/# (= @

Ustaw

WARSTWY SYSTEMOWE
WARSTWY PWID
WARSTWY ARCHIWALNE
WARSTWY UZYTKOWNIKA
KOMPOZYCJE

PODKEADY MAPOWE

Warsztaty? (aktywny)

Rys.25 Wybdr kontekstu

Nastepnie wybierz przycisk Panel zarzgdzania stuzacy do przejscia do narzedzia umozliwiajgcego

zarzadzanie danymi podlegajacymi inwentaryzacji (Rys. 26).

P | Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji

Chitong,

e ! I

PL-1992

1:([Dowolna) % = 1000

Ustaw

AA+Ars O inwentaryzaga2@uke gov.pl ¥

WARSTWY SYSTEMOWE
WARSTWY PWID
WARSTWY ARCHIWALNE
WARSTWY UZYTKOWNIKA
KOMPOZYCJE

PODKLADY MAPOWE

Wersja:

Zgtos rozbieznost

Rys. 26 Przejscie do panelu zarzadzania danymi

W menu po lewej stronie rozwin sekcje Zarzagdzanie zasobami i wybierz opcje Wprowadz dane

o stawkach za zajecie pasa drogowego.
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P ‘ Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji AA+Ar+ © @testuke.govpl ¥
Strona gtéwna
Wyszukaj Szybki dostep
B widok mapy 25 Rejestr zasilen
- Zarzadzanie B 0Oswiadczenie o nieposiadaniu danych a infrastrukturze i ustugach
e telekomunikacyjnych
Wprowad: dane o stawkach B Oswiadczenie o niezgtaszaniu zamiaru budowy sieci
. 5 .
“ ajecie pasa drogomege A pobierz szablony do wprowadzania danych o infrastrukturze i ustugach
2462 oswiadczenia telekomunikacyjnych
] Rejestry
¥ Do pobrania
Rys. 27 Wybér formularza z menu
Na ekranie pojawi sie okno formularza stuzgcego do przekazania danych.
P | Punkt Informacyjny ds. Telekomunikacji AR+ A++ © @testuke.govpl ¥
Strona gfowna / Wprowadz dane o stawkach za zajecie pasa drogowego
1 2 3 0 5 &
Wyszukaj
& widokmapy Dane o stawkach za zajecie pasa drogowego
& Zarzadzanie Czesc | - oznaczenie jednostki samorzadu terytorialnego
zasobami
Wprowads dane o stawkach Informacja. Dla wybranego kodu TERYT uzupetniono stawki za zajecie pasa drogowego.
za zajecie pasa drogowego
Zt6z oswiadczenia Kraj ol
Wojewddztwo MAZOWIECKIE s
] Rejestry
Powiat Warszawa =
* Do pobrania
Gmina Warszawa *

Rys. 28 Okno formularza do przekazania danych o stawkach optaty za zajecie pasa drogowego

Na gérze okna (Rys. 28) zostata umieszczona o$ nawigujgca po kartach formularza (kroki od 1 do 6).

2.1. Krok 1
W kroku 1 uzupetnij dane okreslajgce jednostke samorzadu terytorialnego, ktérg reprezentujesz, tj.:

— nazwe wojewddztwa, powiatu, gminy - dane z list wyboru,

— petng nazwe jednostki samorzadu terytorialnego (UWAGA! nie jest to nazwa urzedu) -
nazwa koniecznie musi by¢ zgodna z zatgcznikiem do obwieszczenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 sierpnia 2017 r. w sprawie wykazu gmin i powiatéw wchodzacych w
sktad wojewddztw (M.P. poz. 853); przyktady: wojewddztwo dolnoslgskie, powiat
bolestawiecki, gmina Bolestawiec (m.), gmina Gromadka, gmina Jelenia Gdra (m.p.).;

— kod TERC - wprowadz zgodnie z zasadg zapisu, czyli WWPPGGT, gdzie:

o WW - oznacza kod wojewddztwa,
o PP -kod powiatu,

o GG - kod gminy,

o T-kod typu gminy.
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Ponadto, wprowadz nastepujgce dane:

numer uchwaty - numer, o ktdrym mowa w art. 40 ust. 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r.

o drogach publicznych;

kategoria drogi - wypetnij, w przypadku gdy uchwata przewiduje stawki optaty dla réznych
kategorii drog. W takim przypadku, wskaz kategorie zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych tj.: droga krajowa, droga wojewddzka, droga
powiatowa, droga gminna oraz wypetnié czes¢ Il (krok 2) osobno dla kazdej kategorii drég.

Z3l1.

Z312.

Z313.

Z311.1.

Kraj Polska

Wojewodztwo MAZOWIECKIE >

Powiat Warszawa s

Gmina Warszawa >

Petna nazwa jednostki samorzadu terytorialnego o gmina Warszawa (m.p.)

Kod TERC QO 1s65011

Numer uchwaty O  XX/686/2004

Kategoria drogi o | Wojewodzka s |
Krajowa

Wojewodzka

Gminna

Rys. 29 Krok 1 — uzupetnienie danych

Jezeli w jednostce samorzadu terytorialnego obowigzujg dwie uchwaty dotyczgce stawek opfaty za
zajecie pasa drogowego nalezy wprowadzi¢ numery obu uchwat oddzielajac je srednikiem.

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz przycisk Dalej.

2.2. Krok 2

W przypadku, gdy uchwata nie przewiduje stawek optaty wskazanych w poszczegdlnych pozycjach
czesci ll, pozycje te pozostaw puste. W przypadku, gdy zgtoszenie ma na celu aktualizacje
informac;ji wypetnij wszystkie pozycje formularza. Stawki optaty nalezy wpisac jako liczby
dziesietne z dwoma miejscami po przecinku, nie wskazujgc nazwy waluty.

W przypadku, gdy uchwata przewiduje odrebng stawke optaty za zajecie pasa drogowego
dotyczacg prowadzenia robét w pasie drogowym, dotyczgcg infrastruktury telekomunikacyjnej,
wpisz te stawke w polu Z.3.11.2.

Z21 152

Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie ‘ ‘
drogowym )

Rys.30 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt w pasie drogowym

Jezeli uchwata przewiduje kilka stawek optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia
robét w pasie drogowym dotyczgcych infrastruktury telekomunikacyjne;j:

zréznicowanych w sposob wskazany w polach Z.3.11.2.1 — Z.3.11.2.2 - wypetnij te pola;
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— zrdznicowanych w inny sposdb niz wskazano w polach Z.3.11.2.1 — 7.3.11.2.2 - wypetnij pole
Z.3.11.2.3.
Jezeli uchwata nie przewiduje jednej stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia
robot w pasie drogowym, wypetnij odpowiednie pola Z.3.11.2.1 - Z.3.11.2.2 (krok 2 i krok 3).

W przypadku gdy uchwata nie przewiduje odrebnych stawek optaty za zajecie pasa drogowego w
celu prowadzenia robét w pasie drogowym w obszarze zabudowanym i poza obszarem
zabudowanym, wypetnij tylko pola wtasciwe dla obszaru zabudowanego (pola Z.3.11.2.1 —
Z.3.11.2.1.2.7). Jezeli uchwata nie przewiduje jednej stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu
prowadzenia robot w pasie drogowym w obszarze zabudowanym, wypetnij odpowiednie pola
Z.3.11.2.1.1-2.3.1.2.1.2.7.

Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie
Z3..2.1. o (1]
drogowym w obszarze zabudowanym

Z.3.1.2.1.1. w jezdni

Z2.3.1.2.1.1.1.  do 20% szerokosci jezdni

Z311.2.1.1.2. powyzej 20% do 50% szerokosci jezdni
Z23.01.2.1.1.3.  powyze] 50% do 100% szerokosci jezdni

nazwa

~ inny niz okreslony w polach 2.3.11.2.1.1.1 = 2.3.11.2.1.1.3 sposob zroznicowania _
Z3M2.1.14 ’ O B azwa
stawek optat ze wzgledu na poziom zajetosci jezdni

Rys. 31 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym w obszarze
zabudowanym czes¢ 1

Ponizsze pola wypetnij w przypadku, gdy uchwata nie przewiduje zréznicowanych stawek optaty ze
wzgledu na rodzaj zajetego poza jezdnig elementu pasa drogowego.

Z3.11.2.1.2. poza jezdnig

Z3.1.2.1.2.1. wdrodze dla pieszych

Z£3.1.2.1.2.2 w zatoce postojowej

Z2.3.1.2.1.2.3. w drodze dla rowerow

Z3.11.2.1.2.4 nazjazdach

Z£3.11.2.1.25. w poboczu

Z3.11.2.1.2.6.  w torowisku tramwajowym

e ©0 6 06 06 0 0 ©

Z3.11.2.1.2.7.  winnych czesciach drogi

Rys. 32 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym w obszarze
zabudowanym czes¢ 2

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz przycisk Dale;j.
2.3. Krok 3

W przypadku, gdy uchwata nie przewiduje stawek optaty wskazanych w poszczegdlnych pozycjach
czesci ll, pozycje te pozostaw puste. W przypadku, gdy zgtoszenie ma na celu aktualizacje
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informacji wypetnij wszystkie pozycje formularza. Stawki optaty nalezy wpisac jako liczby
dziesietne z dwoma miejscami po przecinku, nie wskazujgc nazwy waluty.

W przypadku gdy uchwata nie przewiduje odrebnych stawek optaty za zajecie pasa drogowego w
celu prowadzenia robét w pasie drogowym w obszarze zabudowanym i poza obszarem
zabudowanym, wypetnij tylko pola wtasciwe dla obszaru zabudowanego. Pola Z.3.11.2.2 —
Z2.3.11.2.2.2.7 pozostaw niewypetnione. Jezeli uchwata nie przewiduje jednej stawki optaty za
zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét w pasie drogowym poza obszarem
zabudowanym, wypetnij odpowiednie pola Z.3.11.2.2.1 = Z.3.11.2.2.2.7.

23022 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robét w pasie drogowym poza obszarem o
zabudowanym
z3nzza. wjezdni: 0
Z311.2.21.1 jezdni (1]
Z231.2.2.1.2. powyzej 20% do 50% szerokosci jezdni 0
Z.31.2.21.3. (1]
Z30.2.2.1.4. (1] nazwa
7231222 poza jezdnia; (1]
Z2311.2.2.2.1. w drodze dla pieszych o
2z Az w zatoce postojowej o
Z31.2.223 w drodze dla roweréw o
231.2.22.4. na zjazdach o
2312225 w pobaczu o
Z31.2.2.26. w torowisku tramwajowym o
Z3M.2.2.2.7. w innych czesciach drogi (1] fidzwa

Rys. 33 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym w obszarze
zabudowanym i poza obszarem zabudowanym

W polu Z.3.11.2.3. kazdg stawke optaty wpisz w oddzielnym polu wraz z podaniem kryterium
réznicujgcego te stawke.

Stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym - zraznicowane w o
sposob inny niz w pkt Z.3.11.2.1 - Z.3.11.2.2.

Z2.3.1.2.3

Rys. 34 Stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot w pasie drogowym — pozostate przypadki

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz przycisk Dalej.

2.4. Krok 4

W przypadku gdy uchwata nie przewiduje stawek optaty wskazanych w poszczegdlnych pozycjach
czesci ll, pozycje te pozostaw puste. W przypadku, gdy zgtoszenie ma na celu aktualizacje
informacji wypetnij wszystkie pozycje formularza. Stawki optaty nalezy wpisac jako liczby
dziesietne z dwoma miejscami po przecinku, nie wskazujgc nazwy waluty.

Jezeli uchwata nie przewiduje jednej stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania
urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego wypetnij odpowiednie pola Z.3.11.3.1 — Z.3.11.3.2 (krok 4 i krok 5).
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W przypadku gdy uchwata przewiduje odrebng stawke optaty za zajecie pasa drogowego w celu
umieszczania urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego, dotyczacg infrastruktury telekomunikacyjnej, podaj te stawke.

Jezeli uchwata przewiduje wiecej niz jedng stawke optaty za zajecie pasa drogowego w celu
umieszczania urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego, dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej:
— zrdznicowane w sposéb wskazany w polach Z.3.11.3.1 — Z.3.11.3.2 - wypetnij te pola (kroki 4
i krok 5);
— zréznicowane w inny sposéb niz wskazano w polach Z.3.11.3.1 — Z.3.11.3.2 - wypetnij pole
Z.3.11.3.4 (krok 5)

Z.3.1.3. Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzadzen obcych (1]
s ptaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzadzefn obcych w o
zarze zabudowanym.
Z31.3.1.1. w poprzek drogi: 0
Z31.3.1.1.1. w jezdni 0
Z3l.3.1.1.2. poza jezdnig (1]
Z3.11.3.1.2, wzdhuz drogi: (1]
Z313.1.21 wjezdni (1}
Z311.3.1.2.2. poza jezdnia: o
Z31.3:12.2.1. w drodze dla pieszych (1]
Z31.3.1.2.2.2. w zatoce postojowej (1]
Z31.3:12.23. w drodze dla rowerow (1]
Z311.3.1.2.2.4, na zjazdach 0
Z31.3:12.2.5 w poboczu (1]
Z31.3.1.2.2.6. w torowisku tramwajowym o
73131227 w innych czegciach drogi (1] nazwa

Rys. 35 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzgdzen obcych

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz przycisk Dalej.

2.5. Krok 5

W przypadku, gdy uchwata nie przewiduje stawek optaty wskazanych w poszczegdlnych pozycjach
czesci ll, pozycje te pozostaw puste. W przypadku, gdy zgtoszenie ma na celu aktualizacje
informacji wypetnij wszystkie pozycje formularza. Stawki optaty nalezy wpisa¢ jako liczby
dziesietne z dwoma miejscami po przecinku, nie wskazujac nazwy waluty.

Pole Z.3.11.3.2. wypetnij w przypadku, gdy uchwata nie réznicuje wysokosci stawek optaty ze
wzgledu na umiejscowienie urzgdzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego wzdtuz albo w poprzek drogi.

Pola Z.3.11.3.2.1. i Z.3.11.3.2.2. wypetnij w przypadku, gdy uchwata nie réznicuje wysokosci stawek
opfaty ze wzgledu na umiejscowienie urzgdzen infrastruktury technicznej niezwigzanych
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego w jezdni albo poza jezdnia.
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Drogowy obiekt inzynierski (pole Z.3.11.3.3.) nalezy rozumiec zgodnie z art. 4 pkt 12 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

73132 Stawka opfaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzadzen obcych poza o
obszarem zabudowanym.
Z.3d.3.2.1. w poprzek drogi: (1]
2313211 wjezdni (1]
Z3M.3.21.2. poza jezdnig 0
731322 wzdhz drogi: (1]
Z3M322.1. w jezdni (1]
7313222 poza jezdnia: 1]
Z3M32221. w drodze dla pieszych 0
23132222 w zatoce postojowej o
Z2.301.3.2.2.2.3. w drodze dla rowerdw o
73132224 na zjazdach (1]
231132225, w poboczu (1]
2311322286, w torowisku tramwajowym o
73132227 w innych czesciach drogi (1] . razwa
731133 Stawka optaty za zajgcie pasadrogowego w celu umieszczania liniowych urzadzen obcych na drogowym o
obiekcie inzynierskim.

Rys. 36 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzadzen obcych

W polu Z.3.11.3.4. kazdg stawke optaty wpisz w oddzielnym polu wraz z podaniem kryterium
rdznicujgcego te stawke.

Stawki opt
zroznicowa

Z.31.3..

ajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzadzed obcych - o —
0s6b inny niz w pkt Z.3.1.3.1.-2.3.1.3.2.

Rys. 37 Stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim liniowych urzgdzen obcych — pozostate
przypadki

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz przycisk Dalej.

2.6. Krok 6

W przypadku, gdy uchwata nie przewiduje stawek optaty wskazanych w poszczegdlnych pozycjach
czesci ll, pozycje te pozostaw puste. W przypadku, gdy zgtoszenie ma na celu aktualizacje
informacji wypetnij wszystkie pozycje formularza. Stawki optaty nalezy wpisa¢ jako liczby
dziesietne z dwoma miejscami po przecinku, nie wskazujac nazwy waluty.

Jezeli uchwata przewiduje jedng stawke optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania
obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam, podaj te stawke. W przypadku gdy uchwata przewiduje odrebng stawke
opfaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania obiektéw budowlanych niezwigzanych

z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam, dotyczaca
infrastruktury telekomunikacyjnej, podaj te stawke.

Jezeli uchwata nie przewiduje jednej stawki optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania
obiektéw budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam wypetnij odpowiednio pola Z.3.11.4.1 — Z.3.11.4.3.
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Pole Z.3.11.4.3 wypetnij, jezeli stawki optaty zréznicowano w inny sposdb niz ze wzgledu na
umiejscowienie pasa drogowego w obszarze zabudowanym albo poza obszarem zabudowanym. W
takim przypadku wskaz kryterium réznicujace i odpowiadajacg mu stawke optaty. Kazdg stawke
optaty wpisz w oddzielnym polu. W nazwie kazdego pola wskaz kryterium réznicujgce, a w polu do
wypetnienia wpisz wartos¢ stawki optaty.

2304 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim urzadzef obcych innych niz liniowe o
' oraz reklam.
23161 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim urzadzen obcych innych niz liniowe o
314,

oraz reklam w obszarze zabudowanym

23142 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim urzadzef obcych innych niz liniowe o
o oraz reklam poza obszarem zabudowanym.

Inny sposéb zréznicowania stawek optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim urzadzen -
23143 * 5 & o + nazwa

obcych innych niz liniowe oraz reklam

Rys. 38 Stawka optaty za zajecie pasa drogowego w celu umieszczania w nim urzadzen obcych innych niz liniowe oraz
reklam

Po wprowadzeniu wszystkich danych wybierz przycisk Publikuj. Na ekranie pojawi sie ponizszy
komunikat.

Potwierdzenie x

Zatadowanie pliku do Rejestru zasilen nie powoduje wypetnienia
obowigzku sprawozdawczego w ramach inwentaryzacji, o ktorej
mowa w art. 29c oraz art. 29d ust. 4 ustawy o wspieraniu rozwoju
ustug 1 sieci telekomunikacyjnych. Po wezytaniu wszystkich danych i
Walidacji inwentaryzadji nalezy uruchomic Zamkniecie inwentaryzacji.

Import zostat uruchomiony. Czy chcesz przejsc do rejestru zasilen?

o -

Rys. 39 Import danych do systemu PIT

Po nacisnieciu przycisku ,Tak” automatycznie zostaniesz przeniesiony do Rejestru zasilen stawek
za zajecie pasa drogowego. W Rejestrze zasilern w formie tabelarycznej widnieje import wykonany
przez uzytkownika.

Rejestr zasilen stawek do zajecia pasa drogowego

Zaplanowana data Data rozpoczgcia Data zakoficzenia
Nazwa pliku Uzytkownik Instytucja Typ zasilenia Nazwa warstwy Status importu importu importu
Stawki drogowe 01-08-2025 inwentaryzacja12@tes Stawki za zajecie pasa 01-08-2025 01-08-2025 Bcte

TEST12 Import Zaimportowano 01-08-2025 10:02:37

10-02_20250801100237.csv tuke.gov.pl drogowego 10:02:38 10:02:39

2
Elementéw na stronie: Nal - Nahl / 1 «| o« -

Rys. 40 Okno Rejestru zasilen ze statusem umozliwiajagcym zakoriczenie inwentaryzacji

Status zasilenia ,,Zaimportowano” jest potwierdzeniem przekazania stawek optaty za zajecie pasa
drogowego przez dang jednostke samorzadu terytorialnego.
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