
 

 

Wprowadzanie danych o stawkach opłat za zajęcie pasa 

drogowego 

1.1. Otwieranie funkcjonalności wprowadzania danych o stawkach opłat  

za zajęcie pasa drogowego 

1. W przeglądarce internetowej wprowadź adres: https://pit.uke.gov.pl (Rysunek 1). 

 

Rysunek 1 Wprowadzanie adresu portalu PIT 

2. Otwórz portal mapowy (Rysunek 2). 

 

Rysunek 2 Otwarcie portalu mapowego 

3. Zaloguj się do portalu mapowego PIT (Rysunek 3) uruchamiając funkcję logowania na 

otwartej stronie portalu mapowego PIT, wprowadź swój login i wybierz kontekst (rodzaj 

organizacji) „Jednostka samorządu terytorialnego” jeżeli masz uprawnienia do 

przekazywania danych dla kilku organizacji różnych rodzajów. 

https://pit.uke.gov.pl/


 

 

 

Rysunek 3 Logowanie do portalu mapowego 

4. Sprawdź rozwijając menu logowania czy pracujesz we właściwym kontekście („Jednostka 

samorządu terytorialnego”), w razie potrzeby wybierz właściwy kontekst, a następnie 

uruchom narzędzie zarządzania danym poprzez użycie przycisku Panel zarządzania 

(Rysunek 4). 

 

Rysunek 4 Przejście do panelu zarządzania danymi 

5. W otwartym oknie Panelu zarządzania uruchom przycisk Zarządzanie zasobami (Rysunek 

5). 

 

Rysunek 5 Uruchomienie zarządzania danymi 

6. Wybierz jedyną dostępną dla organizacji typu jednostka samorządu terytorialnego 

funkcję Wprowadź dane o stawkach za zajęcie pasa drogowego (Rysunek 6). Wywołanie 



 

 

tej funkcji udostępnia serię sześciu formularzy przeznaczonych do wprowadzania danych 

o stawkach opłat za zajęcie pasa drogowego. 

 

Rysunek 6 Uruchomienie funkcji wprowadzania stawek opłat 

1.2. Wprowadzanie danych o stawkach opłat – oznaczenie jednostki 

samorządu terytorialnego 

W pierwszym formularzu (Rysunek 7) użytkownik określa jednostkę samorządu 

terytorialnego poprzez wybór województwa, powiatu i gminy. Kod TERC jednostki zostaje 

automatycznie uzupełniony po wybraniu zapisów dla pól: Województwo, Powiat, Gmina. 

Wypełnienie pola „Pełna nazwa jednostki samorządu terytorialnego” jest obowiązkowe. Sposób jego 

wypełniania jest objaśniany po użyciu przycisku informacji oznaczonego literą „i”. 

Kategoria drogi (gminna, powiatowa, wojewódzka, krajowa) jest uzupełniana automatycznie dla 

jednostek samorządu określających stawki opłat tylko dla jednej kategorii dróg, czyli dla przypadku: 

gminy wiejskiej, gminy miejsko-wiejskiej, powiatu, województwa oraz gminy miejskiej – z wyjątkiem 

miasta na prawach powiatu. Użytkownicy reprezentujący miasta na prawach powiatu, w których 

uchwały organów stanowiących określają stawki opłat dla więcej niż jednej kategorii dróg, powinni 

wprowadzić stawki opłat kolejno dla każdej kategorii drogi, dokonując jej wyboru z rozwijalnego pola 

„Kategoria drogi”.  

Formularze o numerach od 2 do 6 należy wypełniać kolejno, gdyż dokonanie określonych zapisów  

w tych formularzach dezaktywuje do edycji formularze, bądź pola formularzy, w których zapisy są 

zbędne. 

W celu przejścia do kolejnego kroku wprowadzania stawek opłat należy wybrać przycisk „Dalej”. 



 

 

 

 

Rysunek 7 Oznaczenie jednostki samorządu terytorialnego. 

1.3. Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu 

prowadzenia robót w pasie drogowym 

Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie 

drogowym obsługiwane jest przez formularze nr 2 i 3. (Rysunek 8 i 9). Wymagalność pól jest 

automatycznie sprawdzana na podstawie wprowadzonych danych. Objaśnienia sposobu wypełniania 

pól wyświetlane są po użyciu przycisku informacji oznaczonego literą „i”. Możliwe jest chwilowe 

przejście do innego formularza, bez utraty wprowadzonych danych, poprzez wybranie jego numeru 

nad nagłówkiem formularza lub użycie jednego z przycisków „Dalej”, „Powrót”. Użycie przycisku 

„Anuluj” spowoduje utratę wprowadzonych danych. 

 

Rysunek 8 Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie 
drogowym (w obszarze zabudowanym). 



 

 

 

Rysunek 9 Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie 
drogowym (poza obszarem zabudowanym). 

1.4. Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu 

umieszczania urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanych  

z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego 

Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczania urządzeń 

infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego obsługiwane jest przez formularze nr 4 i 5. (Rysunek 10 i 11). Wymagalność pól jest 

automatycznie sprawdzana na podstawie wprowadzonych danych. Objaśnienia sposobu wypełniania 

pól wyświetlane są po użyciu przycisku informacji oznaczonego literą „i”. Możliwe jest chwilowe 

przejście do innego formularza, bez utraty wprowadzonych danych, poprzez wybranie jego numeru 

nad nagłówkiem formularza lub użycie jednego z przycisków „Dalej”, „Powrót”. Użycie przycisku 

„Anuluj” spowoduje utratę wprowadzonych danych. 



 

 

 

Rysunek 10 Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczania urządzeń 
infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego (w obszarze zabudowanym) 



 

 

 

Rysunek 11 Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczania urządzeń 
infrastruktury technicznej niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

drogowego (poza obszarem zabudowanym) 

  



 

 

1.5. Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu 

umieszczania obiektów budowlanych niezwiązanych z potrzebami 

zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam 

Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczania obiektów 

budowlanych niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego 

oraz reklam obsługiwane jest przez formularz nr 6. (Rysunek 12). Objaśnienia sposobu wypełniania 

pól wyświetlane są po użyciu przycisku informacji oznaczonego literą „i”. Wypełnienie pól „Skan 

uchwały” i „Link do uchwały” jest nieobowiązkowe. Możliwe jest chwilowe przejście do innego 

formularza, bez utraty wprowadzonych danych, poprzez wybranie jego numeru nad nagłówkiem 

formularza lub użycie przycisku „Powrót”. Użycie przycisku „Anuluj” spowoduje utratę 

wprowadzonych danych. Użycie przycisku „Zapisz” powoduje zapisanie w bazie danych systemu PIT 

danych wprowadzonych we wszystkich formularzach i powrót do formularza nr 1. 

 

Rysunek 12 Wprowadzanie stawek opłat za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczania obiektów 
budowlanych niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego 

oraz reklam 



 

 

1.6. Weryfikacja wprowadzenia danych dotyczących stawek opłat za zajęcie 

pasa drogowego 

W celu upewnienia się, że wprowadzone stawki opłat zostały utrwalone w systemie  

i są dostępne w portalu PIT użytkownik może wykonać serię następujących czynności: 

1. Uruchomienie opcji „Widok mapy” dostępnej po lewej stronie formularza nr 1 (Rysunek 

13); 

 

Rysunek 13 Przejście do widoku mapy z poziomu panelu zarządzania 

2. Przełączenie w panelu legendy mapy wyświetlanej kompozycji mapowej na kompozycję 

„Widok ogólny” (Rysunek 14); 

 

Rysunek 14 Przełączenie wyświetlanej kompozycji mapowej 

  



 

 

3. Uruchomienie na liście warstw panelu legendy mapy funkcji wyświetlania danych 

opisowych obiektów warstwy „Stawki dla JST” (Rysunek 15); 

 

Rysunek 15 Uruchomienie funkcji odczytywania danych opisowych obiektów warstwy 

4. Wskazanie kursorem myszy na mapie kształtu powierzchni jednostki samorządu i odczyt 

wprowadzonych wartości stawek opłat (Rysunek 16). 

 

Rysunek 16 Odczyt wprowadzonych wartości stawek opłat 
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