
 

 

 

 

Instrukcja dodania przedstawiciela do podmiotu 
 
 

  



 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dodanie przedstawiciela do podmiotu jest możliwe tylko przez administratora danego podmiotu. A 

administratorem podmiotu jest najczęściej ten użytkownik systemu PUE, który jako pierwszy wystąpił z wniosek o 

założenie konta dla danego podmiotu. 

Jak dodać przedstawiciela do podmiotu ? 

Administrator przechodzi do zakładki 

„PODMIOTY UŻYTKOWNIKA” i przy danym 

podmiocie, do którego chce dodać 

przedstawiciela, klika na piktogram ołówka, 

który znajduje się w kolumnie „Akcje”. 

Administrator po rozwinięciu zakładki 

„Twoje konto”, klika na opcję „Profil 

podmiotu”. 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

W panelu „Profil podmiotu” administrator przechodzi do zakładki „PRZEDSTAWICIELE” i klika na piktogram plusa. 

Jak dodać przedstawiciela do podmiotu ?

Użytkownik klika na piktogram plusa, który 

znajduje się pod zakładką „PRZEDSTAWICIELE”. 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Po wpisaniu loginu przedstawiciela (Login przedstawiciela administrator otrzymuje od osoby upoważnionej do 

reprezentowania podmiotu, który ma już założone konto na Platformie Usług Elektronicznych (PUE)),  

administrator klika na przycisk „Dodaj”, co kończy proces dodawania przedstawiciela. 

Jak dodać przedstawiciela do podmiotu ? 

Po wprowadzeniu loginu przedstawiciela, 

administrator klika na przycisk „Dodaj”. 

 
 

Do podmiotu administrator może dodawać wielu przedstawicieli. Administrator może również usunąć 

przedstawiciela, poprzez naciśnięcie piktogramu minusa, znajdującego się przy danym przedstawicielu  

w kolumnie „Akcje”. 
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